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[bookmark: _Toc114497539]第 1 章 概述
[bookmark: _Toc114497540]1.1 党建报表简介
1、党建报表统计工作主要通过事务所、派出机构、地方税协、中税协分别填报；然后由派出机构、地方税协、中税协审核和汇总来完成。其中派出机构汇总本派出机构+事务所报表。地方税协汇总本税协+派出机构+事务所报表；部分地方税协下属没有派出机构，则直接汇总本税协+事务所报表。中税协汇总本税协+地方税协报表。

2、党建报表包括 8 张报表（表1-表8）

	序号
	表名
	事务所填报
	派出机构填报
	地方税协填报
	中税协填报

	1
	党员数量变化情况（表1）
	√
	√
	√
	√

	2
	党员基本情况（表2）
	√
	√
	√
	√

	3
	党的基层组织数量情况（表3）
	√
	√
	√
	

	4
	选派党建工作指导员情况(表4)
	
	√
	√
	√

	5
	党务工作者和党员培训情况（表5）
	
	√
	√
	√

	6
	受党内表彰情况(表6)
	√
	√
	√
	√

	7
	党代表、人大代表、政协委员情况(表7)
	√
	√
	√
	√

	8
	行业代表人士情况统计表（表8）
	√
	√
	√
	√
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[bookmark: _Toc114497541]1.2 党建报表主要流程
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[bookmark: _Toc114497542]第 2 章 党建报表-采集
[bookmark: _Toc114497543]2.1 功能说明

该功能提供党建报表数据采集功能，涉及事务所、派出机构、地方税协、中税协采集。

[bookmark: _Toc114497544]2.2 系统路径

事 务 所：中税协信息服务平台登录－【党建报表】－【数据采集】
派出机构：中税协信息服务平台登录－【党建报表】－【数据采集】
地方税协：中税协信息服务平台登录－【党建报表】－【数据采集】
中 税 协：中税协信息服务平台登录－【党建报表】－【数据采集】

[bookmark: _Toc114497545]2.3 操作方法

[bookmark: _Toc114497546]2.3.1 党建报表-数据采集

如图，左键点击【党建报表】－【数据采集】。首次采集，采集页面显示默认值；非首次采集，系统将默认带出上年采集数据。
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· 采集页面包含7项数据项 ：建立党组织，党员基本情况，党建工作培训，党内表彰，担任党代表、人大代表、政协委员情况，行业代表人士情况和采集人信息。
· 点击【保存】按钮，暂存填写数据。
· 点击【生成报表】按钮，则提交采集数据，并自动填充相应报表；提交成功之后，【保存】按钮变为【编辑】按钮，同时【生成报表】按钮置灰不可点击。
· 点击【编辑】按钮才可继续编辑采集页面数据，此时【编辑】按钮变为【保存】按钮，同时【生成报表】按钮高亮可点击。
· 在生成报表之后，事务所并把报表提交到地方税协或者派出机构后，此时【编辑】按钮则不能进行编辑操作。

[bookmark: _Toc114497547]2.3.2 党建报表数据采集注意事项

1. 事务所、派出机构、地方税协、中税协分别各自进行采集。
1. 事务所采集时，如果建立党组织选择是，则需填写事务所支部采集信息，即以下3个字段：
[image: ]
其中派出机构、地方税协、中税协不用采集事务所支部信息。
1. 党组织形式选择说明
· 勾选“党委”或“党支部”时，只能填“支部数”和“党组织书记由税务师事务所所长担任”。
· 勾选“支部”+“独立党支部”，只能填“党组织书记由税务师事务所所长担任”。
· 勾选“支部”+“联合党支部”，可填“行业内联合党支部”或“行业外联合党支部”。
· 当勾选“行业内联合党支部”时，可填“书记在本所”和“党组织书记由税务师事务所所长担任”。
· 当勾选“行业外联合党支部”时，只能填“书记在本所”。
· 联合党支部书记不在本所的在表三不进行统计。

1. 派出机构首次采集时，必须先采集派出机构信息才能进行采集。路径：中税协信息服务平台登录－【党建报表】－【派出机构统计】

[image: ]

1. 党员基本情况，点击添加信息，显示如下界面，可添加正式党员，预备党员，发展对象，入党积极分子4类人员信息。
[image: ]

· 添加成功后的党员信息，在党员基本情况下侧显示，同时自动填充党员基本情况相关字段信息。也可进行修改和删除操作。
[image: ]
· 计数规则：
身份状态选择为正式党员：本年党员人数计数1；
身份状态选择为发展对象，不做任何计数。
身份状态选择为入党积极分子，入党积极分子计数1。
身份状态选择为预备党员：入党时间为2022.10.1至2023.12.31，则本年党员人数、发展党员人数和新社会阶层中发展党员人数分别计数1；入党时间是其他年度，则本年党员人数和新社会阶层中发展党员人数分别计数1 。
身份状态选择为发展对象，不做任何计数。
身份状态选择为入党积极分子，入党积极分子计数1。

1. 受荣誉表彰情况：点击新增按钮，显示如下界面，可新增团体和个人荣誉表彰信息。 
[image: ]
· 团体-- 行政级别（全国级、省级、地市级、县区级）。荣誉表彰名称（先进基层党组织、文明单位、青年文明号、巾帼文明示范岗、优秀团支部、其他）。当荣誉名称选择其他时，需手动输入内容。
· 个人--行政级别（全国级、省级、地市级、县区级）。荣誉表彰名称（优秀党务工作者、优秀共产党员、劳动模范、三八红旗手、优秀团员、其他）。当荣誉名称选择其他时，需手动输入内容。
· 添加成功的荣誉表彰信息，在荣誉表彰下侧显示，并可进行修改和删除。
[image: ]

1. 担任党代表、人大代表、政协委员情况：点击新增按钮，显示如下界面，可新增党代表、人大代表和政协委员的人员基本信息和任职信息。
[image: ]

· 添加成功的党代表信息，在担任党代表、人大代表、政协委员情况下侧显示，并可进行修改和删除。
[image: ]

1. 行业代表人士情况：点击新增按钮，显示如下界面，可新增行业代表人士信息。 
[image: ]

· “政治面貌”设置选项有：中共党员、民主党派人士、无党派人士。
· “民主党派人士〞 设置选项，有：中国国民党革命委员会、中国民主同盟、中国民主建国会、中国民主促进会、中国农工民主党、中国致公党、九三学社、台湾民主自治同盟。
· “新阶联（新知联）组织身份”：如果选择有，则可选择下一级选项，选项有会长”、“副会长”、”秘书长”、“副秘书长”、“常务理事”、“理事”、”会员”、“其他”。如果选择其他，需要手动填写内容 。
· 添加成功的行业代表人士信息，在行业代表人士情况下侧显示，并可进行修改和删除。
[image: ]

1. 如果事务所属某派出机构，则事务所采集的信息提交到所属的派出机构。
1. 如果事务所不属某派出机构，直接归属地方税协，则事务所采集的信息提交到所属的地方税协。
1. 添加一名党员信息，必须在行业代表人士情况下相应增加一名行业代表人士。
1. 添加一名党代表、人大代表、政协委员，必须在行业代表人士情况下相应增加一名行业代表人士。

[bookmark: _Toc114497548]第 3 章 党建报表-填报
[bookmark: _Toc114497549]3.1 功能说明

该功能提供党建报表填报功能，涉及事务所、派出机构、地方税协、中税协填报。表数据均通过采集带入到填报表。

[bookmark: _Toc114497550]3.2 系统路径

事 务 所：中税协信息服务平台登录－【党建报表】－【报表提交】
派出机构：中税协信息服务平台登录－【党建报表】－【报表提交】
地方税协：中税协信息服务平台登录－【党建报表】－【报表提交】
中 税 协：中税协信息服务平台登录－【党建报表】－【报表提交】

[bookmark: _Toc114497551]3.3 操作方法

[bookmark: _Toc114497552]3.3.1 党建报表填报

如图，左键点击【党建报表】－【报表提交】。
[image: ]

· 点击【提交】按钮可提交报表。
· 点击【编辑】按钮，可以跳转至采集页面进行数据修改。
· 点击【申请退回】按钮，已经提交的报表，如需修改，可点击该按钮进行报表申请退回。
· 点击【导出】按钮，可导出一整套表。

[bookmark: _Toc114497553]3.3.2 党建报表填报注意事项

1. 提交按钮说明：如果是事务所用户登录，提交按钮文案显示的是【提交到派出机构/地方税协】；如果是派出机构用户登录，提交按钮文案显示的是【提交到派出机构】；如果是地方税协用户登录，提交按钮文案显示的是【提交到地方税协】。
1. 提交后的数据，在党建报表-审核管理可见。

[bookmark: _Toc114497554]第 4 章 党建报表-管理
[bookmark: _Toc114497555]4.1 功能说明

该功能提供党建报表填报管理功能，涉及派出机构、地方税协、中税协。其中派出机构对本派出机构+事务所提交的党建报表进行审核，对退回申请进行审核； 地方税协对本税协+派出机构+事务所提交的党建报表进行审核，对退回申请进行审核；中税协对本税协提交的报表和各派出机构汇总上来的报表进行审核。

[bookmark: _Toc114497556]4.2 系统路径

派出机构：中税协信息服务平台登录－【党建报表】－【审核管理】
地方税协：中税协信息服务平台登录－【党建报表】－【审核管理】
中 税 协：中税协信息服务平台登录－【党建报表】－【审核管理】

[bookmark: _Toc114497557]4.3 操作方法

[bookmark: _Toc114497558]4.3.1 党建报表管理

如图，左键点击【党建报表】－【审核管理】。
[image: ]

· 点击操作-【批量通过】，即对于本税协、派出机构、事务所提交的报表审核通过。
· 点击操作-【退回】，对当前选择的数据进行退回操作。
· 点击表1至表8任意链接，可切换查看8张报表。

[bookmark: _Toc114497559]4.3.2 党建报表管理注意事项

1. 支持批量审核。
1. 如果报表已汇总，则不能进行全部审核和退回操作。

[bookmark: _Toc114497560]第 5章 党建报表-汇总
[bookmark: _Toc114497561]5.1 功能说明

该功能提供党建报表汇总功能，涉及派出机构、地方税协、中税协汇总。其中，派出机构协汇总派出机构+事务所提交并审核通过的报表；地方税协汇总本税协+派出机构+事务所提交并审核通过的报表；中税协汇总本税协+各地方税协汇总并审核通过的报表。

[bookmark: _Toc114497562]5.2 系统路径

派出机构：中税协信息服务平台登录－【党建报表】－【报表汇总】
地方税协：中税协信息服务平台登录－【党建报表】－【报表汇总】
中 税 协：中税协信息服务平台登录－【党建报表】－【报表汇总】

[bookmark: _Toc114497563]5.3 操作方法

[bookmark: _Toc114497564]5.3.1 党建报表汇总
如图，左键点击【党建报表】－【报表汇总】。
[image: ]

· 点击【提交】按钮进行报表汇总提交。
· 点击【申请退回】按钮，如需修改已经汇总提交的报表，则可点击该按钮进行报表申请退回操作。
· 点击【导出】按钮，可导出一整套表。

[bookmark: _Toc114497565]5.3.2 党建报表汇总注意事项

1. 派出机构在汇总提交报表时，需完成本派出机构+至少一个事务所完成报表提交，才能进行汇总提交。
1. 地方税协在汇总提交报表时，需完成本税协、派出机构+至少一个事务所完成报表提交，才能进行汇总提交。
1. 中税协汇总时需先完成中税协党建报表提交+至少一个地方税协完成报表汇总。

[bookmark: _Toc114497566]第 6章 派出机构信息查询
[bookmark: _Toc114497567]6.1 功能说明

该功能提供党建报表派出机构采集信息查询功能，涉及地方税协、中税协。其中，地方税协查询本税协下属所有派出机构信息；中税协查询所有派出机构信息。

[bookmark: _Toc114497568]6.2 系统路径

地方税协：中税协信息服务平台登录－【党建报表】－【派出机构信息查询】
中 税 协：中税协信息服务平台登录－【党建报表】－【派出机构信息查询】

[bookmark: _Toc114497569]6.3 操作方法

[bookmark: _Toc114497570]6.3.1派出机构信息查询

如图，左键点击【党建报表】－【派出机构信息查询】。
[image: ]

· 可根据省市和派出机构名称查询派出机构信息；
· 点击【导出】按钮，可将查询结果全部导出；

[bookmark: _Toc114497571]6.3.2派出机构信息查询注意事项

1. 派出机构用户采集后才能查询到相关数据。

[bookmark: _Toc114497572]第 7章 事务所支部信息查询
[bookmark: _Toc114497573]7.1 功能说明

该功能提供事务所支部信息查询功能，涉及派出机构、地方税协、中税协汇总。其中，派出机构只能查询本派出机构下属所有事务所采集的支部信息；地方税协查询本税协下属所有事务所采集的支部信息；中税协查询所有事务所采集的支部信息。

[bookmark: _Toc114497574]7.2 系统路径

派出机构：中税协信息服务平台登录－【党建报表】－【事务所支部信息查询】
地方税协：中税协信息服务平台登录－【党建报表】－【事务所支部信息查询】
中 税 协：中税协信息服务平台登录－【党建报表】－【事务所支部信息查询】

[bookmark: _Toc114497575]7.3 操作方法

[bookmark: _Toc114497576]7.3.1 事务所支部信息查询

如图，左键点击【党建报表】－【事务所支部信息查询】。
[image: ]

· 可根据会员号和事务所名称查询事务所支部信息。
· 点击【导出】按钮，可将查询结果全部导出。

[bookmark: _Toc114497577]7.3.2事务所支部信息查询注意事项

1. 事务所用户登录后，并在采集页面采集后才能查询到相关数据

[bookmark: _Toc114497578]第 8章 党员信息查询
[bookmark: _Toc114497579]8.1 功能说明

该功能提供党员信息查询功能，涉及地方税协、中税协。其中，地方税协查询本税协下属所有党员信息；中税协查询全部党员信息。

[bookmark: _Toc114497580]8.2 系统路径

地方税协：中税协信息服务平台登录－【党建报表】－【党员信息查询】
中 税 协：中税协信息服务平台登录－【党建报表】－【党员信息查询】

[bookmark: _Toc114497581]8.3 操作方法

[bookmark: _Toc114497582]8.3.1党员信息查询

如图，左键点击【党建报表】－【党员信息查询】。
[image: ]

· 可根据省市、姓名、证件号码等查询条件查询党员信息和查看党员详情信息。
[bookmark: _Toc114497583]8.3.2党员信息查询注意事项

1. 用户采集后才能查询到相关数
[bookmark: _GoBack]
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